ZARZADZENIE NR 23/2025
BURMISTRZA SZCZYTNEJ

z dnia 31 stycznia 2025 r.

w sprawie powolania Komisji Konkursowej do opiniowania ofert na dofinansowanie realizacji zadania
publicznego w 2025 r w formie profilaktycznych zajeé dla dzieci i mlodziezy oraz oséb dorostych w ramach
Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Problemow Alkoholowych oraz Przeciwdzialania
Narkomanii na terenie Gminy Szczytna w latach 2023-2026

Na podstawie art.30 ust.1, art. 11a ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
2024 poz. 1465 ze zm.) oraz art. 14 ust. 1, art.13 pkt.3 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2015 roku o zdrowiu publicznym
(Dz. U. 22024 1., poz.1670) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Powoluj¢ Komisje Konkursowa do opiniowania ofert sktadanych przez podmioty okreslone w art. 3ust.2
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 roku o zdrowiu publicznym, zwang dalej ,,Komisja”.

2. Opiniowanie ofert dotyczy¢ bedzie zadan realizowanych wramach Gminnego Programu Profilaktyki
i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii w Gminie Szczytna na lata 2023-
2026 pn.

a) Zajecia profilaktyczne dla dzieci i mtodziezy
b) Zajecia profilaktyczne dla os6b dorostych
§ 2. 1. Sktad Komisji Konkursowe;j:

1) Przewodniczgca Komisji - Anna Szpikowska - Pelnomocnik Burmistrza ds. profilaktyki irozwigzywania
problemow alkoholowych oraz przeciwdzialania narkomanii,

2) Zastgpca Przewodniczacej Komisji - Aneta Sitarz- Sekretarz Gminy,

3) Cztonek Komisji - Andrzej Gebezynski - Przewodniczacy Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych,

4) Cztonek Komisji - Agnieszka Ryznar- glowna ksiegowa Osrodka Pomocy Spotecznej,
5) Cztonek Komisji - Monika Krél- Dyrektor Osrodka Pomocy Spoteczne;.

2. Komisja dziala w oparciu o ,,Regulamin pracy Komisji Konkursowej powolanej do opiniowania ofert
sktadanych na realizacj¢ w 2025r. profilaktycznych zaje¢ dla dzieci i mtodziezy oraz osob dorostych w ramach
Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii
w Gminie Szczytna na lata 2023-2026” - stanowigcy zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Termin realizacji zadan konkursowych: do 31.10.2025 r.
§ 4. Wysokos¢ srodkow przeznaczonych na realizacje zadan konkursowych wynosi: 80.000 zt

§ 5. Oferty konkursowe sporzadzone wg. zalacznika nr 2 do niniejszego Zarzadzenia nalezy skltadaé
w nieprzekraczalnym terminie do 10.02.2025r. w siedzibie Osrodka Pomocy Spotecznej w Szczytnej, ul. Szpitalna
1, wgodz. od 7.30 do godz.15.30 lub przesta¢ poczta tradycyjna na adres Osrodka Pomocy Spoteczne;
w Szczytnej. Dla ofert wystanych pocztg decyduje data dostarczenia do OPS.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi Burmistrza ds profilaktyki irozwigzywania
problemow alkoholowych oraz przeciwdzialania narkomanii.

§ 7. Rozwigzanie Komisji Konkursowej nastagpi na mocy niniejszego zarzadzenia po ogloszeniu ostatecznych
wynikow konkursu ofert.
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§ 8. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ

Krzysztof Zak
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Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 23/2025
Burmistrza Szczytnej z dnia 31.01.2025 r.

»Regulamin pracy Komisji Konkursowej powolanej do opiniowania ofert skladanych na
realizacje w 2025r profilaktycznych zaje¢ dla dzieci i mlodziezy oraz osob dorostych w ramach
Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych oraz
Przeciwdzialania Narkomanii w Gminie Szczytna na lata 2023-2026”

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1.

Konkurs dotyczy realizacji w 2025r. profilaktycznych zaje¢ dla dzieci i mtodziezy oraz oséb dorostych w
ramach Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz Przeciwdziatania
Narkomanii na terenie Gminy Szczytna na lata 2023-2026 - zwanego dalej "Programem"

§2.

1. Wptyw ofert do Osrodka Pomocy Spotecznej w Szczytnej zwanego dalej ,,Osrodkiem”™ jest rejestrowany.
2. Oferty ztoZzone po terminie nie beda braty udziatu w procedurze konkursowej, a w konsekwencji nie beda
podlegaty ocenie.

§ 3.

1. Ztozona dokumentacja zostaje przekazana Pelnomocnikowi Burmistrza ds profilaktyki i rozwigzywania
probleméw alkoholowych w nastgpnym dniu roboczym po uptywie terminu sktadania ofert.

2. Komisja konkursowa dokonuje oceny zlozonych ofert w ciaggu 7 dni roboczych po uptywie terminu
sktadania ofert.

KOMISJA KONKURSOWA
§ 4.

1. Oceny formalnej i merytorycznej ztozonych wnioskow, przy uwzglednieniu zasad okreslonych
w warunkach przyznania $rodkoéw i niniejszym regulaminie, dokonuje Komisja Konkursowa, zwana dalej
,»Komisjg”.

2. Pracami Komisji kieruje Pelnomocnik Burmistrza ds profilaktyki i rozwigzywania problemow
alkoholowych oraz przeciwdziatania narkomanii.

3. Z prac w Komisji podlega wytaczeniu jej cztonek, ktérego dotyczy postepowanie o udzielenie srodkow
finansowych.

§5.
1. Komisja dziata na posiedzeniach.
2. Komisja moze realizowa¢ swoje zadania, jezeli w posiedzeniu uczestniczy co najmniej 3 cztonkow.

3. Posiedzenia Komisji Konkursowej sa protokotowane.

§6
1. Komisja wyraza swoje oceny w glosowaniu jawnym.

2. Komisja w trakcie glosowania podejmuje decyzje o przyznaniu ostatecznej liczby punktéw w zakresie
ocenianej oferty.

3. Kazdy cztonek Komisji ma prawo ztozy¢ zastrzezenie do protokotu w kwestii przedmiotu gtosowania.
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ZASADY PRZYZNAWANIA DOTACIJI
§7

Po ztozeniu oferty dopuszcza si¢ mozliwo$¢ uzupehienia nastepujacych brakow:

a) podpisd6w 0sob upowaznionych do skladania o$wiadczen woli w imieniu podmiotu w ofercie oraz na
zalgcznikach;

b) pieczeci podmiotu w ofercie;

¢) uzupetnienia kopii statutu o potwierdzenie za zgodno$¢ z oryginatem.

§8
Ocena oferty przeprowadzana jest w zakresie:

I. Formalnym majacym na celu ustalenie:
1) czy przedtozone oferty zostaly ztozone w terminie wskazanym w ogloszeniu o konkursie,
2) czy przedtozone oferty sg zgodne ze wzorem oferty i prawidlowo wypetnione,
3) czy przedtozone zostaly wszystkie wymagane zatgczniki,
4) czy oferty zostaly ztozone zgodnie z wymaganiami konkursu przez podmiot uprawniony do udziatu
w konkursie,
5) czy oferty zostaly ztozone przez podmiot, ktdrego celem statutowym jest prowadzenie dziatalnosci
w zakresie zgodnym z przedmiotem konkursu,
6) czy oferta jest podpisana przez osob¢/osoby upowaznione do reprezentowania wnioskodawcy, sktadania
o$wiadczen woli i zaciggania w jego imieniu zobowiazan finansowych zgodnie z wpisem w odpowiednim
rejestrze
7) czy zadanie wskazane w ofercie jest zgodne z celami Programu.

I1. Merytorycznym majacym na celu ocene:
1) Zgodno$¢ merytoryczna ztozonej oferty z ogloszonym zadaniem (0-6 pkt), w tym: m. in. poprawne
podanie nazwy i numeru zadania konkursowego, precyzyjny opis przedsiewzigcia, szczegétowy opis zadan
zgodny z celami statutowymi,_spdjnos¢ zakresu dziatah wykazanych w harmonogramie z opisem realizacji
oferty 1 kalkulacjg kosztow.
2) Zgodnos¢ realizowanego zadania konkursowego z profilaktyka uzaleznien (0-6 pkt).
3) Zasoby kadrowe i rzeczowe niezbedne do realizacji zadania (0-6 pkt), w tym m. in. wskazanie
posiadanych kwalifikacji umozliwiajgcych rzetelng realizacj¢ zadania.
4) Adekwatno$¢ kalkulacji kosztéw do zakresu realizacji zadania (0-6 pkt), w tym: poprawnosc¢
rachunkowa kosztorysu, realnos¢ stawek jednostkowych kosztow, zasadnos$¢ kosztow oraz ich zgodnos$¢ z
harmonogramem.
5) Planowany wktad wlasny: finansowy, rzeczowy i osobowy (0-6 pkt)
6) Efektywnos$¢ spoteczna i ekonomiczna realizacji zadania (0-6 pkt), w tym m. in.: liczebno$¢ odbiorcow,
dotarcie do grup zwickszonego ryzyka, sposob rekrutacji, przewidywane efekty realizacji zadania
konkursowego.
7) Doswiadczenie oferenta przy realizacji podobnych zadan (0-6 pkt), w tym m. in. dotychczasowa
wspoOlpraca z lokalnym samorzadem, rzetelno$¢ i terminowos$¢ rozliczen poprzednio realizowanych zadan.

§9

Maksymalna liczba punktéw jaka moze uzyska¢ wniosek wynosi 42 punkty. Komisja podczas oceny
merytoryczno-finansowej dokona wyboru najkorzystniejszych ofert.
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§10
Wszelkie kwestie sporne, powstale w trakcie oceny ofert rozstrzygane bgda wigkszoscig glosow cztonkow
Komisji.
§11
Komisja odrzuca wnioski w nastgpujacych przypadkach:
1) sporzadzone nieprawidtowo, na niewlasciwych formularzach,
2) ktore nie posiadaja zatacznikdw wskazanych w ofercie,
3) podpisane przez osoby nieuprawnione do reprezentowania wnioskodawcy lub nieopatrzone podpisem,
4) ztozone przez wnioskodawcow nieuprawnionych do udziatu w konkursie,

5) ztozone przez podmiot, ktérego celem statutowym jest prowadzenie dziatalnosci w zakresie niezgodnym
z przedmiotem konkursu,

6) w ktorych istniejg niezgodno$ci zawartosci merytorycznej oferty z celami Programu

§12
Komisja oddala oferty w nastgpujacych przypadkach:

1. gdy przedstawione zasoby rzeczowe i kadrowe sg nieadekwatne do przedmiotu wnioskowanego zadania —
jako niegwarantujace prawidtowej realizacji zadania;

2. razaco nierzetelnej realizacji zadan w przypadku wnioskodawcow, ktorzy w latach poprzednich realizowali
zadania w ramach Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania problemoéw Alkoholowych biorac pod
uwagge rzetelnos$¢ 1 terminowos$¢ oraz sposéb rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkdw;

3. gdy Oferent wnioskuje o $rodki w cato$ci niezasadne lub niezgodne z planowanymi dzialaniami
i harmonogramem.

§13
1. Dofinansowaniu z dotacji podlegaja koszty okreslone w ofercie i w zawartej umowie.
2. Komisja zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany zakresu rzeczowego i finansowego dziatan objetych oferts.

3. W przypadku otrzymania dotacji w wysokosci nizszej niz wnioskowana kwota oferent zobowigzany jest do
przedlozenia aktualizacji oferty realizacji zadania z zachowaniem standardu i charakteru zadania

4. Komisja moze zada¢ udzielenia przez wnioskodawce wyjasnien dotyczacych ztozonego wniosku.

§14

1. Podmioty, ktore otrzymaja dotacje na realizacje¢ zadania sg zobowigzane zamieszcza¢ (w materiatach
informacyjnych, promocyjnych, poprzez media, w tym na stronie internetowej) informacje, iz realizowany
projekt jest dofinansowany z Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Problemow
Alkoholowych oraz Przeciwdzialania Narkomanii na terenie Gminy Szczytna na lata 2023-2026 oraz
przez ustng informacj¢ kierowang do odbiorcow realizacji zadania.

2. Oferent, realizujac zadanie, zobowigzany jest do stosowania przepisOw prawa, w szczegoOlnosci
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz wydanych na jego podstawie krajowych przepisach
z zakresu ochrony danych osobowych, w tym ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.
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DOKUMENTACJA Z POSTEPOWANIA KONKURSOWEGO
§15
Komisja realizujac czynnosci prowadzi dokumentacje z prowadzonego postepowania, ktdrg stanowig:

1. Karty oceny oferty — stanowig ocen¢ oferty pod katem formalno-prawnym oraz merytorycznym. Wazno$¢
kart potwierdzona jest podpisami cztonkéw Komisji, uczestniczacych w posiedzeniu.

2. Oswiadczenia przewodniczacego/ cztonkow komisji konkursowej

3. Protokoét z posiedzenia Komisji zawiera informacje na temat sktadu Komisji, liczby ofert na poszczegolne
zadania, wykaz ofert proponowanych do przyjecia wraz z zakresem dziatan, kwoty proponowanej dotacji,
wykaz ofert oddalonych i odrzuconych wraz z uzasadnieniem, zestawienie kwot zaplanowanych na
poszczegdlne zadania przez Komisje.

4. Protokot jest podpisywany przez cztonkow Komisji, biorgcych udzial w rozpatrywaniu ofert.

ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA KONKURSOWEGO
§16

Wybrane przez Komisj¢ Konkursowg do realizacji oferty zostang zamieszczone na stronie internetowej Gminy
Szczytna.
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(pieczeé wnioskodawcy)

Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 23/2025
Burmistrza Szczytnej z dnia 31.01.2025 1.

OFERTA

na dofinansowanie realizacji zadania publicznego w 2025 r w formie profilaktycznych zaje¢ dla dzieci i
mlodziezy oraz oséb starszych w ramach Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych oraz Przeciwdzialania Narkomanii na terenie Gminy Szczytna w latach 2023-2026

[. Dane dotyczace wnioskodawcy (niewlasciwe skresli¢):
1. |Petlnanazwa
2. |Forma prawna
3 Numer w Krajowym Rejestrze Sadowym lub w
innym rejestrze
4. | data wpisu, rejestracji lub utworzenia
5. |Nr NIP
6. |Nr REGON
Mi€JSCOWOSC: ..t
7. Adres siedziby: Ul nr.........
KOd POCZEOWY ..ttt
8. Tel.
9. e-mail:
10. | http:/
11. | Nazwa banku
12. | Numer rachunku
13, Nazwiska i imiona 0s6b upowaznionych do
podpisywania umowy
Osoba upowazniona do sktadania wyjasnien
14. |iuzupehien dotyczacych wniosku (imig
i nazwisko oraz nr telefonu kontaktowego)
15. | Przedmiot dziatalno$ci statutowe;j
Jezeli wnioskodawca prowadzi dziatalno$¢ gospodarczy:
a) Numer wpisu w rejestrze
16. przedsigbiorcow
b) Przedmiot dziatalnos$ci
gospodarczej
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II. Szczegolowy sposéb realizacji zadania (w tym: opis wskazujacy specyfike dziatan profilaktycznych,
rodzaj 1 zakres poszczegolnych dziatan, charakterystyke grupy odbiorcow, liczbg osdb objetych zadaniem,
metody pracy, cele i zatozenia realizowanego zadania; czynniki ryzyka jakie program ma redukowaé oraz
czynniki jakie ma wzmacnia¢ zgodny z Gminnym Programem Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw

Alkoholowych oraz Przeciwdzialania Narkomanii w gminie Szczytna na lata 2023-2026.

III. Termin i miejsce realizacji zadania:

IV. Harmonogram dzialan w zakresie realizacji zadania:

Lp.

Nazwa dzialania

Planowany termin realizacji

Miejsce
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V. Informacja o wysokosci wnioskowanych $rodkow (suma oraz przeliczenie na koszt godziny pracy):

VII. Informacja o weczesniejszej dzialalnosci podmiotu skladajacego oferte, w zakresie zadania
okreslonego w ogloszeniu o konkursie ofert:

VIII. Kadry przewidziane do realizacji zadania:

Imig 1 nazwisko Posiadane stopnie, kwalifikacje i uprawnienia Zakres obowiazkow

IX. Informacja o wysokosci Srodkéw przeznaczonych na realizacje zadania oraz kosztorys wykonania
zadania, w szczegdlnosci uwzgledniajacy koszty administracyjne.

X. Wysokos$¢ Srodkow na realizacje zadania:

Lp. Zrédla finansowania 7} %
Whnioskowana kwot

dofinansowania na zadania
merytoryczne w tym na:

(wpisa¢ nazwe zadania)

(wpisaé nazwe zadania)
Srodki wlasne, na zadania
merytoryczne w tym:

2. 1) finansowe

2) osobowe

3) rzeczowe

Laczny koszt zadania 100%
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Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu:

Oswiadczenia

Oswiadczam, ze w stosunku do podmiotu sktadajacego oferte nie stwierdzono niezgodnego z
przeznaczeniem wykorzystania $srodkéw publicznych.

Oswiadczam, Ze nie jestem karany/a zakazem petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem $rodkami
publicznymi oraz niekaralno$ci za umyslne przestepstwo lub umys$lne przestgpstwo skarbowe.

Oswiadczam, Zze podmiot skladajacy oferte jest jedynym posiadaczem rachunku, na ktéry zostang
przekazane $rodki, i zobowiazuje si¢ go utrzymywac do chwili zaakceptowania rozliczenia tych $rodkéow pod

wzgledem finansowym i rzeczowym.

Oswiadczam, ze kwota Srodkow przeznaczona zostanie na realizacj¢ zadania zgodnie z ofertg 1 ze w tym
zakresie zadanie nie bedzie finansowane z innych zrodet.

Odnoszgc si¢ do wyzej ztozonych o§wiadczen stwierdzam, ze:
Jestem Swiadomy/a odpowiedzialno$ci karnej za zloZenie falszywego oSwiadczenia

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy 0sob upowaznionych do sktadania oswiadczen
woli w imieniu wnioskodawcy)
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Zalgcznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 23/2025
Burmistrza Szczytnej z dnia 31.01.2025 1.

Sprawozdanie cz¢Sciowe/ koncowe*

Data wptywu sprawozdania:

OKres realizacji zadania: od ......ccoccvveiiniinnnnnnnen. O tiviiiiiniiniiiiiiniiniinnsnnans

I. Ogélne dane

Nazwa Realizatora

1. Nr umowy

2. Data zawarcia umowy

3. Nrzadania konkursowego

4. Nazwa zadania

1I. Sprawozdanie merytoryczne

1. Opis zrealizowanego zadania

2. Czy zakladane cele 1 rezultaty zostaty osiggnigte w wymiarze okreslonym we wniosku? Jezeli nie —
dlaczego:
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3. Osiagnigte efekty zadania:

4. Opis promocji realizowanego zadaniami

I1I. Sprawozdanie finansowe

1.Rozliczenie ze wzglgdu na rodzaj kosztow (w zt):

Koszty na dane dzialania

zgodnie z umowg (plan)

Wydatki faktycznie poniesione

Z tego z
Z tego ze 2 180 76 przekazanych 2 180 76
Lp. Rodzaj kosztow Koszt srodkow 2 1880 Koszt przez 2 180
. srodkow . . srodkow
catkowity (w  |otrzymanych catkowity | Zleceniodawce
. wilasnych, a o wlasnych
zh) Zleceniodawcy 4 (w zt) Srodkow G 4
(w zt) finansowych
(w zt)
1. |Koszty merytoryczne
w tym:
1)
(wpisaé nazwe zadania)
2)
(wpisa¢ nazwe zadania)
2. |Koszty:
1) osobowe
2) rzeczowe
3) promoc;ji
4) inne
(wpisa¢ jakie)
Razem:
IV. Dodatkowe informacje:
2
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Zataczniki:

V. Oswiadczenia

Oswiadczamy:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienil si¢ status prawny Zleceniobiorcy(-cow);

2) wszystkie informacje podane w niniejszym sprawozdaniu sa zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

(piecze¢ wnioskodawcy)

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy o0séb upowaznionych do skladania o$wiadczen woli w imieniu
wnioskodawcy)

V1. Zatwierdzenie sprawozdania

1. Opinia merytoryczna dot. wykonanych dzialan objetych Sprawozdaniem, pod katem zgodnosci
z Umowg :

( data i podpis pracownika)

2. Zatwierdzenie merytoryczne Sprawozdania

( data i podpis)

3. Zatwierdzenie finansowe Sprawozdania:

( data i podpis Gtownej ksiggowej i Dyrektora jednostki)
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