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Szczytna, 27.02.2025 r. 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE nr RO-IP.042.1.2025 
 
I. ZAMAWIAJĄCY: 
Gmina Szczytna  
ul. Wolności 42 
57-330 Szczytna 
szczytna@szczytna.pl 
tel/fax: 74 8683 305/74 8683 020 
 
 
II. POSTANOWIENIA OGÓLNE  
Gmina Szczytna zaprasza do złożenia oferty na przeprowadzenie audytu bezpieczeństwa KRI/UoKSC 
w ramach realizacji przez Gminę Szczytna projektu pn.: "Poprawa Cyberbezpieczeństwa gminy Szczytna" 
w ramach Programu Fundusze Europejskie na Rozwój Cyfrowy (FERC), Priorytet II: Zaawansowane usługi 
cyfrowe, Działanie 2.2. - Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczeństwa - konkurs grantowy 
w ramach Projektu grantowego "Cyberbezpieczny Samorząd" o numerze FERC.02.02-CS.01-001/23." 
 
Postępowanie niniejsze toczy się w trybie zapytania ofertowego (rozeznanie rynku) na podstawie: 

▪ Zarządzenia Nr 25/2021 Burmistrza Szczytnej z dnia 4 lutego 2021 r. w sprawie wprowadzenia 

Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Urzędzie Miasta i Gminy w Szczytnej. 

  
1. Sposób upublicznienia zapytania ofertowego:  

▪ publikacja na stronie Zamawiającego: www.szczytna.pl, 

▪ upublicznienie w siedzibie Zamawiającego (tablica ogłoszeń): ul. Wolności 42, 57-330 Szczytna, 

▪ korespondencja elektroniczna. 

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany treści niniejszego zapytania ofertowego oraz 

unieważnienia postępowania ofertowego. 

3. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania zadania. 

 
III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  
 

1. Rodzaj zamówienia: usługa  

2. Nazwa zamówienie: „PRZEPROWADZENIE AUDYTU BEZPIECZEŃSTWA KRI/UOKSC DLA URZĘDU 

MIASTA I GMINY W SZCZYTNEJ, UL. WOLNOŚCI 42, 57-330 SZCZYTNA”. 

Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie audytu bezpieczeństwa KRI/UoKSC dla Urzędu Miasta 
i Gminy w Szczytnej, ul. Wolności 42, 57-330 Szczytna oraz sporządzenie na jego podstawie dokumentacji 
stanowiącej podstawę aktualizacji polityki bezpieczeństwa informacji do poziomu zgodnego z PN-ISO-IEC 
27001 i dyrektywą NIS2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 do niniejszego 
zapytania.  
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IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
 

O realizację zamówienia mogą ubiegać się wszystkie podmioty, które spełniają poniższe 
wymogi: 
1. nie są powiązane osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. 

2. Zamawiający dokona oceny spełniania przez Wykonawcę warunku braku powiązań osobowych lub 

kapitałowych z Zamawiającym według formuły spełnia/nie spełnia – na podstawie analizy 

przedstawionego przez Wykonawcę oświadczenia, według wzoru załączonego do niniejszego 

zapytania ofertowego – załącznik nr 4.  

3. Wykaz oświadczeń lub dokumentów jakie muszą dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia 

spełnienia warunków udziału w postępowaniu: 

▪ do wypełnionego i podpisanego przez Wykonawcę formularza ofertowego stanowiącego 

załącznik nr 2 do niniejszego zapytania należy dołączyć: 

❖ aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej, 

❖ pełnomocnictwo – jeśli osoba podpisująca działa z upoważnienia Wykonawcy, 

❖ parafowany projekt umowy stanowiący załącznik nr 3 do niniejszego zapytania, 

❖ potwierdzenie uprawnień audytora wiodącego na podstawie Rozporządzenia Ministra 

Cyfryzacji z dnia 12 października 2018 r. w sprawie wykazu certyfikatów uprawniających do 

przeprowadzenia audytu (Dz.U. 2018 poz. 1999) w rozumieniu art. 15 ustawy z dnia 5 lipca 

2018 r. o krajowym systemie cyberbezpieczeństwa (t.j. Dz.U. 2020 poz. 1369 ze zm.). 

▪ Zamawiający zastrzega sobie prawo potwierdzenia autentyczności przedstawionych 

dokumentów. 

4. Zamawiający dopuszcza możliwość unieważnienia niniejszego zapytania ofertowego na każdym 

etapie przed podpisaniem umowy bez konieczności podania uzasadnienia. 

5. Zamawiający dopuszcza możliwość wezwania Wykonawcy do uzupełnienia dokumentów lub 

złożenia dodatkowych wyjaśnień.   

 

V. KRYTERIA OCENY OFERT I ICH ZNACZENIE (WAGA) 
 
Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą zgodnie z poniższymi kryteriami wyboru: 
CENA: 100% 
 
VI. OPIS SPOSOBU PRZYZNAWNIA PUNKTACJI ZA SPEŁNIENIE DANEGO KRYTERIUM OCENY OFERTY: 
 
Ocena oferty zostanie obliczona z wykorzystaniem następującego wzoru:  
 

𝑥 =
najniższa oferowana cena brutto za wykonanie przedmiotu umowy

cena badanej oferty brutto za wykonanie przedmiotu umowy
 x 100 punktów  

 
Maksymalna liczba punktów jaką może otrzymać oferta w tym kryterium wynosi: 100 punktów. 
 
Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta uzyska największa ilość punktów w ocenie 
ofert.  



 

 
 

 

 

Punkty będą liczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. W przypadku odmowy podpisania 
umowy przez wybranego Wykonawcę, Zamawiający może zawrzeć umowę z Wykonawcą, który spełnia 
wymagania zapytania ofertowego i którego oferta uzyskała kolejno najwyższą liczbę punktów.  
 
VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTWANIA OFERTY: 
 

1. Oferta musi być przygotowana w formie pisemnej lub elektronicznej, na wzorze/szablonie 

załączonym do niniejszego zapytania. Oferta powinna zostać sporządzona w języku polskim. 

Postępowanie ofertowe prowadzone jest w języku polskim.  

2. Zamawiający odrzuci ofertę niespełniającą warunków formalnych lub złożoną po terminie. 

Wykonawcy z tego tytułu nie przysługują żadne roszczenia. 

3. Zamawiający wymaga złożenia oferty na całość zamówienia.  

4. Każdy z wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę.  

 
VIII. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT 
 
Ofertę należy złożyć do dnia 6 marca 2025 r.  
 

Miejsce składania ofert: za pośrednictwem poczty e-mail na adres: szczytna@szczytna.pl lub na adres do  
e-Doręczeń AE:PL-48676-34988-VIBTH-24 opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 
w wersji papierowej w Biurze Obsługi Interesanta Urzędu Miasta i Gminy w Szczytnej, ul. Wolności 42,  
57-330 Szczytna. 
 
IX. SPOSÓB OCENY OFERT 
 

1. Zamawiający dokona oceny ofert pod względem formalnym oraz zgodnie z treścią niniejszego 

zapytania ofertowego. W przypadku gdy oferta nie będzie spełniać któregokolwiek z wymogów 

formalnych określonych w punkcie IV i VI zostanie odrzucona. 

2. Oferta złożona po terminie zostanie odrzucona bez rozpoznania. Zamawiający nie przewiduje 

procedury odwoławczej z tytułu odrzucenia oferty nie przysługują żadne roszczenia wobec 

Zamawiającego.  

3. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższa liczbę punktów stanowiącą 

sumę punktów uzyskanych w poszczególnych kryteriach oceny.  

4. Wykonawcy, którzy biorą udział w postępowaniu zostaną poinformowani o wyniku postępowania.  

 
X. TERMIN PODPISANIA UMOWY: do 10 marca 2025 r. 

 
XI. TERMIN REALIZACJI:  do 31 marca 2025 r. 
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